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Vypracovala: Renata Schneiderova Podpis:
Schvalila: Renata Schneiderova Podpis:
Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 1. 9. 2018 Revize:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Smérnice je vypracovana na zakladé na zaklad€ ustanoveni nového evropského nafizeni ¢.
2016/679, zdkona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozd¢jSich predpist a
upravuje ochranu osobnich tudajii o fyzickych osobéch, prava a povinnosti pii zpracovani téchto
udaju.

Fyzickou osobou se rozumi subjekt tdaji - jedna se tedy o osoby: dité¢ svéfené do piredskolniho
vzdélavani, jeho zdkonného rodice, dale zaméstnance.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance LMS, také pro dalsi osoby, které jsou ke skole v
jiném pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) nebo
V jiném pravnim vztahu (smlouva o dilo, njemni smlouva).

Vsichni zaméstnanci, na néz se vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrZzovat pii shromazd’ovani,
evidenci a zpracovani osobnich Udaji ustanoveni vySe uvedeného zakona, ktery mimo jiné
stanovuje, co se témito udaji a manipulaci s nimi rozumi.

Odpovédnost za dodrZeni zasad pii zpracovani osobnich udaji nese:

reditelka LMS - Renata Schneiderova
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Navrhuje a kontroluje vSechny postupy a procesy tak, aby byly v souladu se zdkonem ¢. 101/2000
Sb. o ochran¢ osobnich udaji, ve znéni pozdé€jsich predpisi.

Zpiasob manipulace s osobnimi Gdaji v LMS Vézka je v souladu s ustanovenim § 5 zékona &.
101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udajt.

Sprévce zpracovavajici personalni data je povinen zajistit, aby k personalnim datim nemély ptistup
nepovolané osoby a je povinen zamezit jejich piipadnému zneuziti.

Reditelka LMS zajisti informovanost zaméstnanct podle § 11 zékona ¢&. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich daju, a to pti vzniku pracovniho vztahu nebo pfti aktualizaci vnitinich nafizeni.
Informovanost je dokumentovana v podpisovych ar§ich, které jsou soucasti jednotlivych vnitinich
natizeni LMS.

V pripad€, Ze povinnost obstardvat a zpracovavat osobni idaje nevyplyva z obecné zavazného
pravniho ptedpisu (napi. Skolni zakon, ze zdkona o zaméstnanosti, ze zadkona o ucetnictvi, ze
zdkona o socialnim zabezpedeni a dalgi), je feditelka LMS v piipadé potieby povinna vyzadat si a
uzavtit se subjektem udaji dohodu o souhlasu se zpracovanim osobnich udaji — viz Priloha ¢€.1
této smérnice - Souhlas zakonného zastupce s uzitim osobnich tudaji ditéte.

V této dohod€ se vymezi, o jaky Udaj jde, pro jaky ucel mize byt zpracovan a i ¢asové omezeni
souhlasu.

Priklady osobnich udaji, jejichz zpracovani a shromazd’ovéani ukladaji zakony:

Na osobni spis subjektu udaji LMS (0soba: zaméstnance ¢&i ditéte), do kterého se uvadéji nezbytné

udaje pottebné pro uzavieni pracovni smlouvy a k vedeni mzdové evidence, se nevztahuje vyzadani

souhlasu zamé&stnance.

Skolsky zakon: jméno, piijmeni a adresu (trvalého pobytu 1 korespondenéni) déti i
zékonnych zastupcti, rodné ¢islo ditéte, (poptipad€é datum narozeni),
statni obcanstvi, telefonické spojeni zakonnych zastupcti, idaje o
zdravotni zpisobilosti ke vzdélavani, obtizich ¢i znevyhodnéni,

Diichodovy zakon: jméno, ptijmeni, pfedchozi pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo,
udaje o détech, rozhodnuti u pozivatelli diichodu,
Zakonik prace: bydlisté zaméestnance, manzel, manzelka, druh, druzka, rodné ¢islo,

bydlisté, vojenské cvicenti, fidi¢sky prikaz - pokud je nutny pro
vykon povolani, vstupni a periodické zdravotni prohlidky

Zakon o zamé&stnanosti: statni ptisluSnost, osoba se ZPS a piislusna rozhodnuti, ZPS se
sleduje pouze do véku 65 let

Daiovy zakon: manzel, manzelka, déti, rodinny stav, zmény rodinného stavu, rodné
¢islo, bydliste

Zakon o platu: doklady o vzdélani, ptredchdzejici zaméstnani - pro tcely zapocteni

odborné praxe, vojak, nevojak

Ptiklady osobnich udaji nad rdmec zdkona: narodnost, ¢islo OP a doba platnosti, vypis z trestniho
rejstiiku, dokumentace k dosazenému vzdélani a dalsi.

Zabezpeceni (dle § 13 zakona) vSech dokumentl obsahujicich osobni tdaje je stanoveno
nasledovné:
- origindl dokumenti je uloZen Vv Sanonu, v zazemi LMS Véazka v uzamcené skiini.
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Piipadné stiznosti subjektu udajii na poruseni povinnosti LMS pfi ochran& jeho osobnich udaji
projednava - feditelka Skoly. Provéfi opravnénost stiznosti a je povinna neprodlené uéinit opatieni
k napravé. Postupuje v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tdaja.

Za

likvidaci osobnich udaji po pominuti G¢elu jejich zpracovavani (§ 20 zakona) je povéien

spravce osobnich tdaji — feditelka LMS.

Konkrétni pokyny k ochrang osobnich Gidajti v LMS VéZka a pfijata opatieni:

a)

b)

9)
h)

)

k)

Ttidni kniha je ulozena v zazemi. Kromé seznamu vzdélavaciho programu a anonymizovaného
seznamu déti neobsahuje osobni data.

Dokumentace skolni matriky, ktera obsahuje osobni udaje déti, je trvale ulozena Vv
uzamykatelnych skiinich v zdzemi LMS. Ke zpracovani dat jsou k dispozici pouze feditelce,
ziizovatelce a vedouci pedagozce.

Osobni spisy zaméstnanct jsou ulozeny v kancelafi LMS, pfistup k nim ma ztizovatel, feditelka,
vedouci pedagozka a po dohod¢ externi ucetni.

Zaméstnanci LMS neposkytuji osobni udaje zaméstnancti Skoly a déti cizim osobam a
institucim, ani telefonicky, ani pfi osobnim jednani. Za poskytovani informaci zodpovida dle
hierarchie odpovédnosti zfizovatel, feditelka nebo vedouci pedagozka.

Osobni tdaje déti a zaméstnanci, kter¢ se odesilaji mimo Skolu, napf. pro potieby soudniho
tizeni, OSPOD, Policie CR apod., zpracovava feditelka nebo ztizovatel LMS.

Kazdému ditéti bude ptidélen ¢iselny kod, pod kterym bude evidovéno.
Piedskolni diagnostiku déti zpracovava feditelka a vedouci pedagozka LMS.

Zakonny zastupce mize pozadat o konzultaci a nahlédnuti do zpracované diagnostiky svého
ditéte.

Seznamy déti se nezvetejiiuji, neposkytuji bez souhlasu zdkonnych zastupclt fyzickym
pravnickym osobam (tzv. tfeti strang), které nepodléhaji zdkonnym nafizenim, (napf. détskym
I¢katim pro ockovani zdkid, zubnim lékaiim, dodavatelim sluzeb pfi mimoskolnich akcich,
stravovacim zafizenim, Skolach v ptirod¢ apod.)

V piipadé€ potieby zaslani seznamu déti tieti strané (napf. pro stravovaci Ucely), bude seznam
anonymizovan.

Psychologické, 1ékaiské a podobné prizkumy mezi détmi, jejichZz soucasti by bylo uvedeni
osobnich udaju zéka, 1ze provadét jen se souhlasem zakonnych zastupct zaka.

Pro vedeni dokumentace Skoly o détech se pouZivaji pouze schvalené formuléfe, které urci
feditelka Skoly.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni zamezit nahodilému a neopravnénému pfiistupu
k osobnim udajim déti.

Z duvodu zajisténi bezpecnosti maji VvSichni zaméstnanci, ktefi se podileji na vychovne-
vzdélavacim programu, ve svych mobilech uloZeny aktualni kontakty na zdkonné zastupce déti

(jméno, ptijmeni telefonni kontakt, ptfipadné e-mail a adresu) Veskeré kontakty na zédkonné
zastupce déti jsou obsaZeny ve sluzebnim telefonu LMS (tel. &. 770 167 515).

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni hlasit odcizeni ¢i ztratu svych mobilt a v pfipadé
vedoucich pracovnikt i pocitact.
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p) Pristup ke kli¢im od uzamcené skiiné ma ziizovatel, feditelka, vedouci pedagozka.

Zaverecnd ustanoveni: Uchovani vSech dokumentt potfebnych pro vykon prace v LMS Vazka se
fidi Spisovou a skartacni smérnici skoly.

Prilohy:

¢. 1 - Souhlas zadkonného zastupce s uzitim osobnich tdaja ditéte

V Srbské Kamenici dne 1.9.2018

Renata Schneiderova
tfeditelka Skoly
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Podpisovy arch - Seznameni zaméstnanci se smérnici Ochrana osobnich tidaji FO, $kolni rok 2018/2019

Datum Jméno Podpis
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